UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S46:598 /Qb-CPBSL Son La, ngay 30 thang 6 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh phan cip quan ly trong cic hoat dong dao tao,
bdi dudng tai trwong Cao dang Son La

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cir Théng twr s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B trudng
B6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi vé Diéu 1é truong Cao dang;

Can cir Thong tw s6 42/2015/TT-BLPTBXH ngay 20/10/2015 ciia Bé trudng
Bo6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dao tao trinh do so ccfp;

Can cir Théng tir s6 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 ciia B trudng
Bé Lao dong -Thirong binh va Xa héi quy dinh vé dao tao thuwong xuyén;

Can cir Théng tw s6 34/2018/TT-BLPTBXH ngay 26/12/2018 ciia BJ truong
B Lao déng - Thwong binh va Xd héi sira doi, bé sung mét sé diéu Théng tw
6 42/2015/TT-BLPTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao tao trinh dé so cdp,
Théng tw s6 43/12015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao tao thuong
xuyén, Théng tw s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh ché dé lam
viée ciia nha gido gido duc nghé nghiép, théng tw sé 08/2017/TT-BLDTBXH ngay
10/3/2017 quy dinh chudn vé chuyén mén, nghiép vu doi véi nha gido gido duc nghé
nghiép, Théong tir s6 10/2017/TT-BLOTBXH ngay 13/3/2017 quy dinh vé mdu bang
tot nghiép trung cdp, cao dang; viéc in, quan Iy, cdp phdt, thu héi, hity bé bang tot
nghiép trung cdp, cao dang va Théng tw s 31/2017/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2017
quy dinh vé dao tao trinh 36 cao dang, trung cdp, so cdp theo hinh thirc dao tao vira
lam vira hoc,

Can cir Théng tir s6 30/2018/TT-BGDPT ngay 24/12/2018 ciia Bé trucéng Bo
Gido duc va Pdo tao ban hanh quy ché quan Iy ngwoi nuwde ngoai hoc tdp tai viét
nam;

Can cit Théng tw s6 04/2022/TT-BLPTBXH ngay 30/03/2022 ciia B truong
Bo6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Quy dinh viéc 16 chire ddo tao trinh dd trung
cap, trinh d3 cao dang theo nién ché hodc theo phwong thirc tich lily mé dun hodc
tin chi;

Can cir Théng twr s6 07/2023/TT-BGDPT ngay 10/04/2023 ciia B trucng B
Giao duc va Dao tao ban hanh quy ché dao tao trinh do cao dcfng nganh gido duc
mam non;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-42-2015-tt-bldtbxh-dao-tao-trinh-do-so-cap-297838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-43-2015-tt-bldtbxh-dao-tao-thuong-xuyen-297839.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-07-2017-tt-bldtbxh-che-do-lam-viec-cua-nha-giao-giao-duc-nghe-nghiep-324211.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-08-2017-tt-bldtbxh-chuan-chuyen-mon-nghiep-vu-nha-giao-giao-duc-nghe-nghiep-324210.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-10-2017-tt-bldtbxh-mau-bang-tot-nghiep-trung-ca-cao-dan-in-quan-ly-cap-phat-thu-hoi-huy-bo-325042.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-31-2017-tt-bldtbxh-dao-tao-trung-cap-cao-dang-thuong-xuyen-vua-lam-vua-hoc-348717.aspx

Can cit Théng tw s6 09/2023/TT-BGDDT ngay 18/04/2023 ciia Bé truéng B
Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh viéc 16 chire dao tao, boi duong va ccfp
chitng chi tiéng dan téc thiéu so;

Can cit Quyét dinh s6 06/0P-CPSL ngay 02/01/2025 ciia Hiéu trudng trieong
Cao dang Son La ban hanh Quy ché té chire va hoat déng ciia trwvong Cao dang Son
La;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Pao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh phan cip quan 1y trong
cac hoat dong dao tao, boi dudng tai Truong Cao déng Son La.

Picu 2. Quy dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
48/QDb-CPSL ngay 20/01/2021 cta Hiéu truéng Truong Cao dang Son La ban hanh
quy dinh phan cap quan 1y trong cac hoat dong dao tao, bdi dudng tai truong Cao
dang Son La.

Picéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong: Hanh chinh - Quan tri, Pao tao, T6 chuc
- HSSV; Trudng cac phong, khoa, Trung tdm va cac ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: _—HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu;
- Nhu diéu 3;
-Luu: VT, DT.

guyén Pirc Long



QUY PINH

I. PAO TAO TRINH PO CAO PANG, TRUNG CAP

Iy hoat dong dao tao, boi dudng tai trwong Cao dang Son La
m theo quyét dinh so 598/0D-CDSL ngay 30 thang 6 nam 2025
cua Hiéu truong truong Cao dang Son La)

Noi dung cong viéc Cha tri Phéi hop

Chuén bj dao tao

- Xay dung cac Quy dinh, quy trinh td chirc dao tao P.DT Céc don vi

- X4y dung, cp nhat, diéu chinh chuong trinh dao P.DT K/BM
01 H2O :

- Xay dung, cap nhat, diéu chinh, lya chon giao trinh, P.DT K/BM

tai li¢u gidng day

-B6 sung, cap nhat gido trinh, tai li¢u giang day TTTTTV K/BM

- Quan 1y ho so, két qua rén luyén ciia HSSV P.TC-HSSV K/BM

Tuyén sinh

- Xay dyng ké hoach tuyén sinh T.TSHN Cac BV

- Tuyén truyén - Thong béo Cac bV
02 |- Nhan (hoc phit hanh) ho so Cac bV

- Tham muu ban hanh cac van ban cia HDTS T.TSHN Cac bV

- To chitc cho HSSV nhép trudng P.TC-HSSV Cac bV

- Quyét dinh nhap hoc, thanh 1ap 16p on dinh HSSV | P.TC-HSSV K/BM

- Khai giang khoa hoc P.HC-QT Cac bV

Té chirc dao tao

-Lap ké hoach dao tao khéa hoc, nam hoc P.DT K/BM

- Xay dung tai liéu ho tro hoc tap P.DT K/BM

- T6 chirc tuan gido duc cong dan P.TC-HSSV Céc BV

- T6 chirc mé, tach, gdp, xo0d 16p doc lap P.DT Cac bV

- Lap thoi khoa biéu hoc cac mon chung P.DT K/BM

- Lap thoi khoa biéu hoc ky, nam hoc (ngoai cac mon K/BM K/BM

chung da dugc 1ap)

- Phan cong giang day, huéng dan thuc hanh, thyc K/BM Giang vién

té, thuc tap

- T6 chirc dang ky hoc phan GVCN/ HSSV
03 , ‘ CVHT

- Giai quyet hoc vu vé€ tam ngurng hoc, budc thoi hoc, P TC-HSSV K/BM

hoc lai

- Glai qu}ft h?c vu V’e mle?n tI'l.I'i bao luu, cong nhéan, P KTPBCL K/BM

chuyén doi diém, phtc khdo diém

- T6 chtrc kiém tra thudng xuyén, dinh ky K/BM Giang vién

- T6 chiic thi két thiic hoc phan P.KTPBCL K/IBM

- Cap nhap két qua hoc tap P.KTBBCL K/BM

- Quan ly két qua hoc tap ‘ P.KTPBCL K/BM

:ii,é xuat viéc hgp dong giang day, hop dong giang P TC-HSSV K/BM

- Tong hop khoi lugng lao dong, vuot gid P.TC-HSSV | P.DT;K/BM




Ché @9, chinh sach HSSV

- Giai quyet ché do, chinh sich cua HSSV (mién | P.TC-HSSV K/BM
04 | giam hoc phi, hoc bong khuyén khich hoc tap)
- T6 chirc nghi he, 18, tét cho HSSV P.TC-HSSV K/BM
- Quan ly HSSV trudc va sau thoi gian nghi K/BM GVCN
Xeét duyét thuong ky
- Tong hop ket qua hoc tap theo ky, nam, khoa (truéc | P.KTDBCL GVCN
khi xét 05 ngay theo ké hoach)
05 |° Tong hop ket qua rén luyén theo ky, nam, khoa P. HSSV GVCN
(trude khi xét 05 ngay theo ké hoach)
- T6 chirc xet duy@t, cong nhan két qua hoc tap cho P.DT Cac bV
HSSV, xét cac di€u kién hoc tap
- Cap chirng nhan két qua hoc tap cho HSSV P.KTBBCL HSSV
Cong tac tot nghiép
- Thanh lap hoi déng xét va to chire xét diéu kién
du thi tot nghiép (dao tao theo nién ché) PKTDBCL K/BM
- T6 chtrc xét cong nhan TN va cap bang gom:
+ Lap bang tong hop két qua hoc tap ciia HSSV t6t | p K TPBCL
A Lo o1s ' K/BM
nghié¢p theo khoi, 16p
+ Lap bang tong hop két qua rén luyén cia HSSV
(b pans Tone Job *H ¥ PTC-HSSV |  K/BM
tot nghi¢p theo khoi, 16p
+ Lap danh sach HSSV bj ky luat tinh dén thoi diém
, P.TC-HSSV K/BM
xet
+ Lap danh sach HSSV du diéu kién duogc xét cong PPT K/IBM
06 nhan t6t nghiép
+ Lap danh sach HSSV khong du dieu kién xét cong
nhan tot nghiép va 1y do khong duogc cong nhan P.DT K/BM
+ Kiém tra, gidm sat viéc cap phat bang diém, vin | p KTPBCL
3 . , ' P.DT
bang, ching chi
+ Tong hop ho so trinh Hiéu trudong ky Quyét dinh
cong nhan t6t nghiép va ky bang t6t nghiép P.DT
(Thoi diém hodn thanh dwoc thé hién trong cdc ké hoach)
+ T chirc 18 trao bang tot nghiép P.DT Cac bV
+ Cép bang tot nghiép, chtng chi P.DT K/BM
+ Cép gidy chimg nhan tam thoi P.DT
+ Cap bang diém P.KTDBCL
Hoc phi, hé tro hoc tap ~
07 | - Lap ké hoach thu hoc phi, chi ho trg hoc tap P.KHTC K/BM
- T6 chtre thuc hién P.KHTC K/BM
Cai tién phwong phap day va hoc
08 | - T6 chirc va quan ly cac hoat dong P.DT K/BM
- Thyc hién hoat dong cai tién K/BM Giang vién
09 | Po6i méi kiém tra danh gia




- T6 chirc va quan 1y cac hoat dong P.KTBBCL K/BM
- Thyuc hién hoat dong d6i moi K/BM Giang vién
Pam bao chit lwong day va hoc
- Kiém tra hanh chinh qué trinh day va hoc P.KTBBCL K/BM
- Khao sat, di€u tra cac bén lién quan: Chuan dau ra, T.TSHN Cac bén
chuong trinh; chét luong dao tao lién quan
- Khao sat nhu CE‘Al}l, chét luong dao tao qua ¥ kién T.TSHN bV tuyén
HSSV, don vi tuyén dung va cyu HSSV dung, HSSV
- Bam bao va tu danh gia chat lugong GDNN Gom:
10 | + Xay dung KH tu dam bao, ty danh gia chat luong _
, N P.KTPBCL Cac don vi
cua nha truong
+ Xay dung KH tu dam bdao, tu danh gia ctia don vi Cac don vi Cac don vi
- Kiém tra, giam sat hoat dong dao tao gém:
+ Kiém tra chuyén mon; giam sat thuc hién KHDT P.DT K/BM
+ Thanh, kiém tra nha gido, toan dién P.KTPBCL K/BM
- Panh gia hiéu qua dau tu hang nam cho dao tao P.KHTC Céc don vi
- Banh gid chuong trinh dao tao PKTBBCL | Céc don vi
Luru trir ho so: Cac don vi can cu theo chirc nang va
11 | cac quy dinh, quy ché hién hanh thiét 1ap va luu trir
ho so theo quy dinh.
Ché @6 bao cio
12 | Ngay 31/12 hang nam bao c4o v6i co quan chu quén, P.DT
S& Giao duc va Dao tao va Bo Gido duc va Pao tao
.PAO TAO TRUNG CAP TAI TTGDTX CAC HUYEN
q Noi dung cong viéc Chii tri Phdi hop
01 | Tuyén sinh T.TSHN Céc don vi
A s \ A .1 P.DT; PKHTC K/BM,
02 | Bién ban thuong thao, Hop dong mé 16p TTGDTX
A 1A \ . < P.DT K/BM,
03 | Lap ké hoach dao tao khoa hoc, nam hoc TTGDTX
04 | Bao giang P. BT K/BM
05 Phan cong gidng day, huéng dan thyc hanh, thuc té, K/BM Giang vién
thuc tap
06 | Lap thoi khoa biéu hoc ky, ndm hoc K/BM P.DT
07 | T6 chuc giang day K/BM Giang vién
T6 chire kiém tra danh gia
0g L Kiém tra, danh gia thuong xuyén Giang vién K/BM
+ Thi hét hoc phan, mon hoc P.KTBBCL K/BM
09 | Cap nhat két qua hoc tap P.KTBBCL K/BM
10 | Xét duyét, cong nhan ket qua P.DT Cac bV
11 | Cap bang diém P.KTPBCL K/BM
12 | Cap bang tot nghiép P.DT K/BM

Veé ho so, yéu cau luu trit va bdo cdo thuc hién nhu muc 1




III. PAO TAO NGHE THUONG XUYEN (DUOI 03 THANG)

Noi dung cong viéc Cha tri Phéi hop
A | HO SO PHAP LY MO LOP
1 Gléy chirng nhan dang ky hoat dong giao duc PBOT Céc DV
nghe nghlep
D6i v6i nghé khong c6 glay ching nhin dang
ky hoat dong gido duc nghé nghiép.
+ Chuong trinh dao tao; gido trinh tai liéu. K/BM P.DT
2 | + Danh sach giang vién giang day. K/BM P.DT
+ Co s vit chat, thiét bi phuc vu giang day. K/BM P.DT
+Van ban thim dinh didu kién t6 chire ddo tao. | D ¥, Jat Hang, PDT
dau thau
3 | Hop dong dao tao. , P.KHTC Cac don vi
D61 voi cac 16p dao tao theo dat hang, dau
thu (thye hién theo hd so moi thau). P.KHTC P.BT
B | TO CHUC PAO TAO
01 | Tuyén sinh céac 16p dao tao nghé T.TSHN Céc BV
02 gg]r:]) dong dao tao, thiét 1ap ho so thanh, quyét P KHTC Céc BV
03 | Quyét dinh thanh lap 16p P.DT Cac BV
04 | Quyét dinh phé duyét danh sach hoc vién. P.DT Cac bV
05 Quyé}t dinh phan cong gidng vién giang day P.DT K/BM
Quyét dinh phan cong can bd quan 1y 16p hoc
06 (GVCN) P.DT GV
07 | Lap ké hoach dao tao P.DT K/BM
08 | Phan cong giang day, huéng dan thuc hanh K/BM Giang vién
Thiét lap va quan ly ho so hoc vién.
- Pon xin hoc nghé GVCN K/BM
09 | - Phiéu thong tin hoc vién GVCN K/BM
- Cham cong hoc vién tham gia hoc tap GV giang day K/BM
Ho so giang day
- Gi4o an; phiéu phé duyet gido an GV giang day K/BM
- Bai kiém tra, Bang tong hop diém cac Mo GV giang day K/BM
10 | dun
- S6 theo ddi két qua hoc tap GV giang day K/BM
- SO tay giang vién. GV giang day K/BM
11 | Tong hop két qua hoc tap P.KXTPBCL GV';/iéBI'I\g ’ day
12 | Xét cong nhan két qua hoc tap P.DT Cic BV
13 | Cap ching chi hodc ching nhan P.DT K/BM
Luu trir ho so: Cac don vi cin ctr theo chirc
C | niang va cac quy dinh, quy ché hién hanh thiét
1ap va luu trit ho so theo quy dinh.

Vé ho so dao tao nghé thuong xuyén can ctr Thong tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH
ngay 20/10/2015; Thong tu s6 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/12/2018 ctia B trudong
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.




IV. PAO TAO NGHE TRINH PQ SO CAP

Noi dung cong viéc Cha tri Phéi hop
A | HO SO PHAP LY MO LOP
1 Gléy chirng nhan dang ky hoat dong giao duc PBOT Céc DV
nghe nghlep
D6i v6i nghé khong c6 glay ching nhin dang
ky hoat dong gido duc nghé nghiép.
+ Chuong trinh dao tao; gido trinh tai liéu. K/BM P.DT
2 | + Danh sach giang vién giang day. K/BM P.DT
+ Co s vit chat, thiét bi phuc vu giang day. K/BM P.DT
+Van ban thim dinh didu kién t6 chire ddo tao. | D ¥, Jat Hang, PDT
dau thau
3 | Hop dong dao tao. , P.KHTC Cac don vi
D61 voi cac 16p dao tao theo dat hang, dau
thu (thye hién theo hd so moi thau). P.KHTC P.BT
B | TO CHUC PAO TAO
01 | Tuyén sinh céac 16p dao tao nghé T.TSHN Céc BV
02 gg]r:]) dong dao tao, thiét 1ap ho so thanh, quyét P KHTC Céc BV
03 | Quyét dinh thanh lap 16p P.DT Cac BV
04 | Quyét dinh phé duyét danh sach hoc vién P.DT Cac bV
05 Quyé}t dinh phan cong gidng vién giang day P.DT K/BM
Quyét dinh phan cong can bd quan 1y 16p hoc
06 (GVCN). P.TC-HSSV K/BM
07 | Lap ké hoach dao tao P.DT K/BM
08 | Phan cong giang day, huéng dan thuc hanh. K/BM Giang vién
Thiét lap va quan 1y ho so hoc vién
- Pon xin hoc nghé GVCN K/BM
09 | - Phiéu thong tin hoc vién GVCN K/BM
- Cham cong hoc vién tham gia hoc tap GV giang day K/BM
Ho so giang day
- Gi4o an; phiéu phé duyet gido an. GV giang day K/BM
- Bai kiém tra, Bang tong hop diém cac Mo GV giang day K/BM
10 | dun
- S6 theo ddi két qua hoc tap GV giang day K/BM
- SO tay giang vién GV giang day K/BM
11 | Tong hop két qua hoc tap P.KXTPBCL GV';/iéBI'I\g ’ day
12 | Xét cong nhan két qua hoc tip P.DT Cic BV
13 | Cap ching chi hodc ching nhan P.DT K/BM
Luu trir ho so: Cac don vi cin ctr theo chirc
C | niang va cac quy dinh, quy ché hién hanh thiét
1ap va luu trit ho so theo quy dinh.

Vé ho so ddo tao nghé S0 cap thyc hién theo Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH
ngay 20/10/2015; Thong tu s6 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/12/2018 cua B0 trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.




. HOAT PONG BOI DUONG

NOQI DUNG CONG VIEC CHU TRI PHOI HQP
Chuén bi béi duéng
- Xay dung cac quy dinh t6 chirc boi dudng P.DT K.BD
o1 | - Xy dung, cap nhat, diéu chinh chuong trinh boi P.DT K.BD
dudng
- Xay dung, lua chon gido trinh, tai li¢u giang day K.BD Giang vién
-Bb sung, cap nhat gido trinh, tai liu giang day Thu vién K.BD
Tuyén sinh, tiép nhan hoc vién
A X 2. K.BD P.DT;
- Xay dung ké hoach tuyén sinh T TSHN
- Tuyén truyén K.BD Cac don vi
02 ; .
-Thong béo
£ A A K.BD P.DT;
- Ti€ép nhan hoc vién T TSHN
- Ban hanh cic van ban lién quan dén 16p hoc P.DT K.BD
T6 chirc dao tao, boi dudng
- Lap ké hoach t6 chtrc boi dudng P.DT K.BD
- Phén cong gidng day K.BD Gidng vién
- Phan cong gido vién chu nhiém. P.TC-HSSV; K.BD;
Giang vién
- ’Quérll ly lrc'rp boi du&ng. (Piém danh hoc vién, nép K BD Giang vién
cac bdo cao theo quy dinh....)
- T6 chuc hd trg hoc tap K.BD Giang vién
03 |- To chirc kiém tra thuong xuyén Gidng vién K/BM
- T6 chirc kiém tra dinh ky K/BM P.KTPBCL
- Té chire thi két thiic khéa hoc gom:
+ Lap danh séch hoc vién di diéu kién du thi cudi K BD Giang vién
khoa (viét tiéu luan). ‘
+ Lap danh sach hoc vién khong du diéu kién du s n
(hi cudi khoa (vidt tidu lugn) K.BD Giang vien
- Cap nhap két qua hoc tap P. KTPBCL K.BD
- Quan 1y két qua hoc tap P.KTPBCL K.BD
Cong nhdn khod hoc
- Thanh lap hoi dong to chirc thi két thuc khod hoc | P.KTPBCL K.BD
- T6 chte thi két thic khoa hoc P.KTDBCL K.BD
- Thanh 14p hdi dong xét cong nhan hoan thanh PPT Cac don vi
khoa hoc
- Té chivc xét cong nhin KQHT va cdp chirng
04 | chi, chirng nhén:
+ Lap bang tong hop két qua hoc‘teip cua hoc vien | P KTBBCL K.BD
+ Lap danh sach hoc vién du dicéu kién dugc xét P.DT
cong nhan két thuc khoa hoc P.KTDBCL
+ Lap danh sach hoc vién khong du diéu kién xét PDOT
cong nhan hoan thanh khoéa hoc va ly do khong ' P.KTbBCL

dugc cong nhan




NOI DUNG CONG VIEC CHU TRI PHOI HOP
+ Than’h, klerr} tra viéc cap phat bang diém, chung P KTDBCL P DT
chi, chirng nhan
+ Tong hop ho so trinh Hi¢u trudng ky Quyét dinh _
cong nhan hoan thanh khod hoc va cip ching chi, P.DT PRTDBCL;
. A K.BD
ching nhan
Hoc phi, hé tro hoc tip
05 - Ban hf;lnh quyét dinh mirc thu hoc phi P.KHTC K.BD
- Lap ké hoach thu hoc phi, chi ho trg hoc tap P.KHTC K.BD
- T6 chtrc thyc hién P.KHTC K.BD; GVCN
Luwu trit ho so: Cac don vi cin ct theo chire
06 | ning va cac quy dinh, quy ché hién hanh thiét lap
va luu trit ho so theo quy dinh.
Ché @6 bao cio
- 03 ngay khi nhap hoc, GVCN thuc hi¢n bao cao GVCN
tinh hinh nhap hoc cta hoc vién vé phong DT
- 03 ngay trude khi két thuc chwong trinh GVCN
ndp bao cdo cd xac nhan cua lanh dglo Khoa yé GVCN
tinh hinh hoc vién tham gia theo hoc dén thoi diém
bdo cdo (c6 danh sich thong tin hoc vién kém
07
theo).
- 93 ngay sau khi ketkthucqchuo*n{; tl‘ll:lh P.KTgL P KTPBCL
ndp bang tong hop két qua hoc tap cua hoc vién
vé P.DT
- P.DT tham muu xiy dung bao cdo két qué’t(;) PDOT
chure thuc hién dao tao voi don vi quan 1y cap ’
trén.
B sung ho so bdi dudng tiéng Lao
VI. DAY DU BI TIENG VIET CHO NGUOI NUOC NGOAI
Néi dung cong viéc Chi tri Phéi hop
Chuéin bi bdi dudng
- Xay dung cac luy dinh t6 chic day du bi tiéng P.DT K.BD
Viét
- Xay dung, cap nhat, diéu chinh chuong trinh dao P.DT K.BD; giang
01 |tao Vién
- Xay dung, cap nhat, diéu chinh gido trinh, tai li¢u P.DT K.BD; giang
giang day Vién
-B6 sung, cap nhat gido trinh, tai li¢u gidng day TT.TTTV K.BD
- Quan 1y ho so, két qua rén luyén ciia LHS P.TC-HSSV K.BD
Tuyén sinh, tjép nhan LHS
- Xdy dung ke hoach tuyén sinh P.TC-HSSV | T.TSHN; K.BD
02 | - Tuyén truyén - Thong béao
- Tiép nhan LHS P.TC-HSSV K.BD
- Thanh lap 16p hoc du bi tiéng Viét P.TC-HSSV K.BD
03 T6 chirc dao tao
- Lap ké hoach dao tao P.DT K.BD




- Lap thoi khoa biéu nim hoc

K.BD

Giang vién

- Phan cong glang day K.BD P.DT
- T6 chirc kiém tra thuong xuyén Giang vién LHS
- Tb chte thi danh gia ning luc Tiéng Viét theo K.BD Giang vién
tung bac
- Cap nhap két qua hoc tap P.KTPBCL K.BD
- Quan 1y két qua hoc tap P.KTBBCL K.BD
- Pé xuat giang vién, HSSV hd tro hoc tip K.BD Poan, Hoi
- B¢ xuat giang vién thinh giang, hop dong thinh | P.TC-HSSV K.BD
giang
- Tong hop khoi lugng giang day, vuot gid P.TC-HSSV K.BD; GV
Ché d§, chinh sach LHS
- Giai quyét che do, chinh sach ctia HSSV (thu hoc P KHTC P.TC-HSSV
phi, cap hoc bong khuyén khich hoc tap... theo quy '
dinh).
- B¢ xuat UBND tinh thyuc hién chinh sach ho trg K.BD
04 | LHS theo NQ cita HDND cia tinh Son La P.TC-HSSV
- Lap ké hoach thu hoc phi, chi hd trg hoc tap (néu P.KHTC K.BD; GV
co)
- T6 chirc nghi he, 18, tét cho HSSV P.TC-HSSV K.BD
- Quan ly HSSV trudc va sau thoi gian nghi P.TC-HSSV K.BD; GV
Cong nhan khoa hoc
- Thanh 1ap hoi dong thi danh gia ning lyc tiéng P.KTbBCL Céc don vi
Viét theo khung ning lyc tiéng Viét dung cho
nguoi nudC ngoai.
- T6 chire thi danh gia ning luc tiéng Viét theo P.KTPBCL Cac don vi
05 khung nang luc tiéng Viét dung cho ngudi nudc
ngoai.
+ Thanh, kiém tra viéc to chrc thi P.KTbBCL Cac don vi
+ Thong bdo ket qua P KTPBCL Hoi dong thi
+ Tong hop ho so trinh Hiéu trudng ky Quyét dinh | P.KTDBCL
phé duyét két qua ki thi danh gia nang lyc tiéng
Viét va cap chung chi
Giai quyét LHS khong du diéu kién hoc tap
- Lap DS LHS khong du diéu kién vé hoc tép; rén GVCN
A K.BD
06 | luyén
- Lap bao cdo cao co quan quan ly va dé xuat, xin
¥ kién huéng giai quyét, thuc hién cac thi tuc giai | P.TC-HSSV K.BD
quyét
Ban giao LHS Céc don vi
- Lap ké hoach t6 chirc bé giang va ban giao LHS | P.TC-HSSV;
07 | dn cac co s gido duc, dao tao hodc ban giao vé bT
nuocs
- Ban giao ho so LHS P.TC-HSSV
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Luu trir ho so: Cac don vi can ¢t theo chuc
nang va cac quy dinh, quy ché hién hanh thiét 1ap
va luu trit ho so theo quy dinh.

Ché do bao cao

- Sau 30 khi nhap hoc, K.PTQT hudng dan LHS K.BD LHS
thuc hién dang ky, cap nhat déy du, chinh xac
thong tin vao hé thdng co so dit liéu dién tir quan
Iy Iuu hoc sinh.
- P.TC-HSSV béo c4o vé cong tac tiép nhan dao | P.TC-HSSV K.BD
tao luu hoc sinh nudc ngoai theo quy dinh cua
10 | Thong tu sd  30/2018/TT-BGDDT  ngay
24/12/2018 cua B0 truong Bo Gido duc va Pao
tao vé& quan Iy ngudi nudc ngoai hoc tap tai Viét
Nam va tinh hinh LHS kip tho1 ( sau 05 ngay khi
c¢6 van dé phat sinh) véi cac don vi quan 1y.
-P.DT bao cao két qua LHS duoc cap chimg nhan P.DT LHS
hoan thanh khoa hoc du bi tiéng Viét voi1 S& Ngoai
vy, S6& GD&DT, UBND tinh Son La sau 05 ngay
khi c¢6 quyét dinh cong nhan.
VII. PAO TAO LIEN KET PAI HQOC HE VLVH
NOQI DUNG CONG VIEC CHU TRI PHOI HQP
Chuan bi dao tao
01 Xay dung quy dinh cong tac t6 chirc va quan
1y 16p lién két dao tao trinh d§ dai hoc hé vira P.DT Cac don vi
lam vtra hoc
Tuyén sinh, tiép nhén hgc vién
- Xay dung ké hoach khao st nhu cau
- Ket ndi vé6i cac truong dai hoc, hoc vién dé
02 | t6 chire lién két dao tao T.TSHN P.DT
- Thong bao tuyén sinh
- Tiép nhan ho so tuyén sinh cta hoc vién
- Quyét dinh tring tuyén, Giay bao nhap hoc bVLK T.TSHN; P.DT
Té chirc dao tao
- Lap ké hoach phéi hop nhédp hoc T.TSHN Pon vi LK
- Phan cong GVCN P.HCQT; P.DT K/BM
- Quan ly 16p (Piém danh hoc vién, ndp ho GVCN P.DT; Pon vi
03 |59 phdi hop thu hoc phi...) LK
- Lap ké hoach phdi hop hoc tap sau khi nhan P.DT Pon vi LK
ké hoach gidng day cila trudng lién két
- Lap ke hoach phoi hop thi két thac hoc phan P.DT Don vi LK
- Lap ké hoach ph01 hop thi tot nghiép va bé P.DT Pon vi LK
giang trao bang t6t nghiép.
04 Hoc phi, hd tro pqc tap
- Thong bao va to chirc thu hoc phi P.KHTC GVCN
o5 | Gidi quyét hoc vién khong di diéu kién

hoc tap




NOI DUNG CONG VIEC CHU TRI PHOI HOP
Lap danh sach hoc vién khong du diéu kién
veé hoc tap (bo h()c,‘kh()pg dong hoc phi theo P.DT GVCN

quy dinh...) theo dé xuat tt GVCN
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Luu trit ho so: Cac don vi can ¢t theo churc
nang va cac quy dinh, quy ché hién hanh
thiét lap va luu trit ho so theo quy dinh.
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